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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 42 /2020
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury,

Czytelnictwa i Promocji w Rzepienniku Strzyzewskim
zdnia 31.12.2020r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W GMINNYM CENTRUM KULTURY,

CZYTELNICTWA I PROMOCJI W RZEPIENNIKU STRZYZEWSKIM
W OKRESIE PANDEMII COVID-19

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy Regulamin okresla Procedury bezpieczenstwa obowigzujace w placowkach

GCK w Rzepienniku Strzyzewskim dostosowane do wymogéw zwigkszonego rezimu
sanitarnego lub choroby COVID-19.

Celem procedur jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem.

Procedury okreslajg dziatania, ktére zminimalizujg mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych $rodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic decydujac si¢ na przyprowadzenie
dziecka do placowki jest zobowigzany wypeni¢é OSWIADCZENIE, stanowigce
zalgcznik nr 1 oraz klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych,
stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszych procedur. Pelnoletni uczestnik zajgé jest
zobowigzany wypetni¢é OSWIADCZENIE PEENOLETNIEGO UCZESTNIKA
ZAJEC, stanowigce zalacznik nr la oraz klauzule informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych, stanowigcg zalacznik nr 2 do niniejszych procedur.

§1
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Informuje pracownikéw, a takze osoby odwiedzajagce GCK w Rzepienniku
Strzyzewskim o zakazie przebywania w obiekcie 0sob z niepokojacymi objawami
choroby zakaznej. Po kontakcie z osobg chorg, zakazona, izolowang lub poddang
kwarantannie, zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia - wezwanie pogotowia ratunkowego.
Dostosowuje procedury obowigzujagce w placowce do wymogdéw zwiekszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
Planuje organizacje pracy GCK w Rzepienniku Strzyzewskim na podstawie analizy
zebranych zdalnie informacji od pelnoletnich uczestnikéw zaje¢ oraz rodzicow
o liczbie dzieci, ktorych rodzice decyduja si¢ przyprowadzi¢ je do placowki w czasie
pandemii.

Przekazuje pelnoletnim uczestnikom zajeé, rodzicom i instruktorom/animatorom/
opiekunom informacj¢ o  czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki,
a w przypadku osob pelnoletnich za podj¢ta decyzje o uczestniczeniu w zajeciach.
W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej deklaracji przez
rodzicoOw stanowiacej zatacznik nr 3, a w przypadku osoéb pelnoletnich podpisanie
deklaracji stanowiacej zatacznik nr 3a do niniejszych procedur.

Zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikoéw (rekawiczki, maseczki, itd.) oraz
srodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

Dopilnowuje, aby:
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a) przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekcjirgk wraz z instrukcja
dezynfekcji rak stanowigcg zatgcznik nr 4 do niniejszych procedur,

b) w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wisialy instrukcje z zasadami
prawidlowego mycia ragk dla dorostych i dzieci stanowigce zalgcznik nr 5, 5a do
niniejszych procedur,

c) przy wejsciu wisiata instrukcja jak zaklada¢ i zdejmowaé maseczke ochronna,
stanowigca zalagcznik nr 6 oraz instrukcja jak zaklada¢ i zdejmowaé rgkawiczki
jednorazowe stanowiace zalgcznik nr 6a do niniejszych procedur,

d) umieszczono w widocznym miegjscu (przed wejsciem) informacj¢ o maksymalne;j
liczbie 0s6b mogacych jednoczesnie przebywaé w pomieszczeniu w ktéorym odbywajg
si¢ zajecia.

§2
WYTYCZNE DLA PRACOWNIKOW

. Do pracy przychodzg jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow

wskazujgcych na chorobe zakazng.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem Iub choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
dyrektora placowki.

Do placowek pracownicy wchodzg i wychodza tylko przez wejscie glowne.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki, w trakcie pracy czgsto
odkazaja rece pltynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowigcej zalacznik nr 4
(umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce) 1 myja rgce zgodnie z instrukcjg
stanowigcg zalgcznik nr 5 do niniejszych procedur.

Pracownicy nie przemieszczaja si¢ zbednie po placowce.

Pracownicy pracujg wg ustalonego harmonogramu: w zaleznosci od iloéci dzieci/osob
peloletnich, zgloszonych na poszczegolne formy zajeé, mozliwosci sal, w ktorych
prowadzone sg zaj¢cia w ciggu jednego dnia.

PRACOWNICY PROWADZACY ZAJECIA W PLACOWCE

Dostosowuja bezpieczne metody pracy z uczestnikami zaje¢ z zachowaniem
odleglosci min. 2 metréw.

Wyjasniajg uczestnikom zaje¢C jakie zasady obowigzuja w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ poczucie
bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez leku.

Przypominaja i dajg przyklad. Zwracaja uwage, aby uczestnicy zajg¢ stosowali si¢ do
zasad — jak tylko to mozliwe, czesto i regularnie myli rece (szczegdlnie po
skorzystaniu z toalety).

Prowadza zajecia (jesli to mozliwe) przy otwartych oknach.

Jezeli w momencie trwania zaje¢ zaden z pracownikoéw gospodarczych nie pelni
dyzuru, za kazdorazowa dezynfekcje miejsca, w ktérym odbywaly si¢ zajecia
odpowiada instruktor/animator/opiekun.

PRACOWNICY GOSPODARCZY

Wietrza sale, w ktorej organizowane sg zajecia, co najmniej raz na godzing.

Wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciagéw komunikacyjnych.

Dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki §wiatla, uchwyty,
porecze krzeset i powierzchnie plaskie, w tym blaty stotow.
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§3
OBOWIAZKI RODZICOW

. Zapoznajg si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego

w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w placéwkach GCK w
Rzepienniku Strzyzewskim i podpisuja stosowne OSWIADCZENIE stanowiace
zalgcznik nr 1, klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigcg
zalgcznik nr 2 oraz DEKLARACIJE stanowiaca zalagcznik nr 3 do niniejszych
procedur.

Przekazuja dyrektorowi lub instruktorowi/animatorowi/opiekunowi informacje
o stanie zdrowia dziecka, ktdre sg istotne.

. Nie przyprowadzajg do placowki dziecka, jezeli w domu przebywa kto§ na

kwarantannie lub w izolacji.

Do placowki przychodzi tylko zdrowe dziecko — bez objawow chorobowych.

Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktdre moga okresli¢ czas nieposylania dziecka do
instytucji, jesli wezesniej chorowalo.

Gdy dziecko ukonczyto 5 lat, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa.
Wyjasniajg, dopilnowujg aby dziecko, nie zabieralo do instytucji zabawek
i niepotrzebnych przedmiotow.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
woda z mydlem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania
oczu, nosa i ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zaslaniania twarzy podczas kichania czy
kaszlu.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki odkazaja rece pltynem do
dezynfekcji rak wg instrukcji stanowiacej zalacznik nr 4 (umieszczonejw widocznych
miejscach w placowce) i myja r¢ce zgodnie z instrukejg stanowigceg zalacznik nr 5 do
niniejszych procedur.

Sa zobowigzani do odbierania telefonéw z Gminnego Centrum Kultury, Czytelnictwa
i Promocji w Rzepienniku Strzyzewskim.

§ 4
OBOWIAZKI PEENOLETNICH UCZESTNIKOW ZAJEC

. Zapoznajg si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu sanitarnego

w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID -19 w placowkach GCK

w  Rzepienniku  Strzyzewskim i podpisuja  stosowne OSWIADCZENIE
PEENOLETNIEGO UCZESTNIKA ZAJEC stanowiace zalacznik nr la, klauzule
informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych, stanowiacag zalacznik nr 2 oraz
DEKLARACIJE stanowigca zalgcznik nr 3a do niniejszych procedur.

Przekazujg dyrektorowi lub instruktorowi/animatorowi/opiekunowi informacje
o stanie swojego zdrowia, ktére sg istotne.

. Nie przychodzg do placowki, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie

lub w izolacji.

Do placowki przychodza tylko zdrowe osoby — bez objawéw chorobowych.

Stosujg si¢ do zalecen lekarskich, okreslajagcych czas, ktoéry uniemozliwia
uczestnictwo w zajeciach po przebytej chorobie.

We wlasnym zakresie stosujg indywidualng ochrong nosa i ust.

Pamietajg o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda z mydtem, nie
podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czgstego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy
kaszlu.



9. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki odkazajg rece plynem do
dezynfekcji rgk wg instrukeji stanowiacej zalgcznik nr 4 (umieszczonej w widocznych
miejscach w placowcee) i myjg rece zgodnie z instrukcjg stanowigcg zalgeznik nr 5 do
niniejszych procedur.

10. Sg zobowigzani do odbierania telefonow z Gminnego Centrum Kultury, Czytelnictwa
i Promocji w Rzepienniku Strzyzewskim.

§5
PRACA GMINNEGO CENTRUM KULTURY, CZYTELNICTWA I PROMOCJI W
RZEPIENNIKU STRZYZEWSKIM W PODWYZSZONYM REZIMIE
SANITARNYM

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego zajecia w GCK oraz podleglych
placowkach odbywa¢ beda si¢ w godzinach ustalanych indywidualnie przez
instruktoréw/animatoréw/opiekundéw - jest to uzaleznione od ilosci podopiecznych
zainteresowanych poszczego6lna forma zajec.

2. Ograniczenie liczebnosci grup: liczba uczestnikow zajeé w poszczegdlnych grupach
przebywajacych w jednej sali zostaje ograniczona do 15 + max. 2
instruktoréw/animatoréw/opiekunéw (w zaleznosci od powierzchni uzytkowej sali)
minimalna powierzchnia zajmowana przez jedng osobe wynosi 5 m? lub jezeli
aktualnie obowigzujace obostrzenia mowig inaczej — zgodnie z danymi ze strony
https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia

3. Przyprowadzanie dzieci do placowki:

a) do placowki dziecko moze przyprowadzi¢ jedna zdrowa osoba dorosta,
rodzic/opiekun prawny,

b) zaleca si¢, aby ta osoba ktora przyprowadzila, réwniez odebrata dziecko,

¢) bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki rodzic/opiekun prawny
lub osoba upowazniona i dziecko odkazajg rece plynem do dezynfekcji rak
wg instrukcji stanowiacej zalacznik nr 4 do niniejszych procedur
(umieszczonej w widocznych miejscach w placowcee),

d) osoby doroste przychodzace z dzie¢mi do placéwki zobowiazane sg posiadaé
maseczke zastaniajaca usta i nos, wskazane sg rowniez rekawiczki.

.
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Pracownicy/instruktorzy/opiekunowie/animatorzy kontroluja iloé¢ oséb wchodzacych
do placéwki, przebywajacych w nich oraz pilnujg przestrzegania wszelkich srodkéow
ostrozno$ci, w tym zachowania zasady odstepu 2 m.

6. Odbieranie dzieci po zajeciach:

a) rodzic wchodzac do placowki bezwzglednie dezynfekuje rece, posiada maseczke
zastaniajgca usta i nos.

b) animator/instruktor/opiekun, po zajeciach odprowadza uczestnikéw do wyjscia,
odpowiadajgc za ich bezpieczenstwo.

§6
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. W przypadku stwierdzenia u uczestnika zaje¢ podejrzenia zakazenia koronawirusem
lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goragczke):
a) instruktor/animator/opiekun bezzwlocznie prosi o pomoc i odizolowuje
uczestnika do pomieszczenia wyposazonego w $rodki ochrony indywidualnej
i ptyny do dezynfekcji,



b) instruktor/animator/opiekun telefonicznie zawiadamia dyrektora oraz rodzicow
o zaistniale] sytuacji,

¢) dyrektor zawiadamia stacje sanitarno—epidemiologiczna, w razie zlego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a) zglasza fakt dyrektorowi 1 bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego
pomieszczenia,

b) dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, ktore podejmuja
dalsze kroki bezpieczenstwa.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpieczenistwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
2. Procedury obowigzujg do odwolania.
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